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El MUNICIPAL = g§71/2021

samula; “Institui © regime de adiantamento no
ambito da Prefaitura Municipal de Canitar, que
especifica e da outras providéncias”.

JOEL RODRIGUES, Prefeito do Municipio de Canitar, no uso das
atribuictes gue lhe confere o artigo n2 75, inciso | da Lei Orgénica do Municipio;

FAZ SABER que, a Camara Municipal do Municipio de Canitar,
aprovou em 07 de junho de 2021, o Projeto de Lei Municipal n2 16/2021, Autdgrafo n® 22/2021
e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.12. Fica instituida no smbito da Prefeitura Municipal de Canitar, a
forma de pagamento de despesas pelo regime de gdiantamento, que sera regida pelas normas
vigentes que disciplinam a matéria e por esta Lei.

Art.22 - O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinagio de
recursos financeiros precedidos de empenha orcamentario, entregue ao agente publico para a
realizacdo de despesas publicas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.
paragrafo dnico - A concess3o de adiantamento fica condicionada a
existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira.
Art.3¢ - Para todos 0s efeitos da presente Lei, considera-se!:
a) — Agente Publico: servidores municipais da administracéio direto, ocupontes de
cargos ptiblicos de provimento efetivo ou comissionado ou emprego publico;
b) — Agente Politico: o Prefeito, Vice-Prefeito Secretdrios Municipais;
¢) — Despesas que néo podem subordinar-se 0o processo normal de compras:
aguelas cuja excepcionalidade e urgéncia tornem invidvel a espera pela ultimagdo
de procedimentos licitatdrios, ainda que através dao dispensd prevista no art. 24,
inciso IV, da Lei Federal n%. 8.666, de 21 de junho de 1993.
paragrafo dnico — O regime de adiantamento ndo s prestara a
suportar despesas gue possam ser adquiridas segundao as regras impostas pela Lei ne B666/93 e

&

alteracgdes.
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Art.42 - O empenho de adiantamento somente podera ser realizado
em nome de agente publico;

paragrafo Unico - O agente publico subdelegacdo, vinculado ao
quadro permanente “sarvidor efetivo”, subordina-se as normas da presente Lei, pela
responsabilidade em promover o controle, guarda, e de todos os meios necessarios quanto ac

uso dos recursos disponibilizados sob a forma de adiantamentos.
Art.52 Os pagamentos a serem efetuados através do regime de

adiantamento ora instituidos, restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei, e sempre em carater

de excecdio, com prazo certo e finalidade especifica.
Art.68 Fica determinado como limite até o valor de RS 2.000,00 (dois

um mil reais) més, sempre que Orgdo administrativo assim o exigir, a ser entregue ao agente
publico, desde que observados:

I O Valor limite para aceite por despesa integralizada as normas do regime de
adiantamento corresponde ao valor de até de RS 350,00 (trezentos e cinquenta
reqis);

/. O periodo minimo para solicitagdo entre um € outro adiantamento serd de 30(trinta
dias), e somente serd fornecido um novo adiantamento, desde que prestado contas
do numerdrio anterior;

. O periodo de aplicagdo de oté 60 (sessenta dias), para cada nota de empenho
emitido a conta do regime de adiantamento.
pardgrafo Unico Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do

perfodo de aplicagdo.

capiTULO Il
DO ADIANTAMENTO
Segdo |
Das disposigbes Gerais

Art.72. N3o se fard novo adiantamento:
I. Aquem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
il. A quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
prestacdo de contas de adiantamentos pendentes de regularizacdo;
Art.B2. Nio se fard adiantamento para:
|. Despesa ji realizada;
. Servidor (a) em alcance;

<
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. Servidor (a) responsavel por dois adiantamentos;
IV. Servidor (a) que, de adiantamento anterior, ndo ainda prestado contas dentro do
prazo legal.

Art92 A cada pagamento efetuado o responsavel exigirda a
correspondente nota fiscal, que serd sempre emitida com o correspondente numero de
comprovante de inscrigdo (CNPJ) da Prefeitura Municipal de Canitar.

Art.10 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor elegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou
outras vias, copias Xerox, fotocépias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art.11 Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razio da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informacgdes
que possam melhor explicar a necessidade da operagdo.

Art.12 Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo de servigo.

Secdoll
Da integralizagdo das despesas

Art.13 Pelo regime de adiantamento & permitido atender:
I Despesas miudas de pronto pagamento;
il Despesas judiciais, cartoriais, administrativas e outras correlatas;
. Despesas eventuals com passagens para o transporte rodovidrio e fornecimento de
combustiveis a particulares;

Secdo
Das Despesas Mitdas e de Pronto Pagamento

Art.14 Considera-se despesa miida e de pronto pagamento, aquelas
destinadas 3o atendimento de necessidades imediatas, em quantidades restritas, para uso e

consumo proximo e imediato, ndo existentes em estoques, tais comao:
I. Levagem de roupa, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,

encadernacBes, plastificados;
Il. Despesa com géneros alimenticios e refrigerantes no atendimento as autoridades

publica quando o evento assim exigir;
lil. Despesas; desde que niio previstos em contratos preexistentes:

=2
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a) - Servicos Postais;

b) - Despesas com fotocdpias, ou com declaragdo do responsével pelo Orgdo
equivalente, informande que o equipamento (Xerox) do Municipio,
encontrava-se inoperantes no época do uso;

¢) - Aquisiciio de carimbos,

d) - Artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso
ou consumo praximo ou de emergéncia;

IV. Outras despesgs quaisqguer de pequeno vulto, desde que ndo se vinculem em
processo normal de compras de acordo com as normas estabelecidas pela Lei
8666/93 e de suas alteractes.

Pardgrafo Unico Todas as despesas mitdas e de pronto pagamento
autorizadas, observados os incisos de |, II, lll e IV dever3o elencar ao processo administrativo ato
circunstanciado do agente publico ou do Orgdo respectivo, que justifiquem a despesa que ora se
vincula as normas do regime de adiantamento.

Secdo IV
Das Despesas Judiciais, Cartoriais, Administrativas e Outras Correlatas.

Art.15 Despesas judiciais, cartoriais e administrativas sdo aquelas
destinadas ao atendimento de necessidades indispensdveis ao andamento de medidas judiciais e
administrativas, de interesse da municipalidade, tais como:

I. Recolhimentos de guias judiciais e outras indispensdveis ao andamento medidas
Jjudiciais;
Il. Despesas com fotocdpias indispensdveis ao atendimento de medidas judiciais;
Hl. Servicos de autenticacdo e reconhecimento de firmas;
V. Recolhimentos de guias cartoriais e odministrotivas.

Paragrafo Unico - As despesas previstas neste artigo, somente serdo
aceitas e vinculadas 4s normas do regime de adiantamento, se realizadas pela Procuradoria

Geral do Municipio.

&
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Segdo V
Das Despesas eventuais com passagens para o transporte rodovidrio e
fornecimento de combustiveis a particulares

Art.16 Despesas realizadas de forma eventual a particulares, sdo
aguelas destinadas na ajuda de custo aos individuos com domicilio no Municipio de Canitar, para
CONSULTA MEDICA apenas, que se declara que ndo hd nenhum impedimento quanto a
utilizacdo do transporte rodoviario através de veiculo de sua propriedade ou de sua familia, ou
pelo recebimento de passagem intermunicipal, desde que ultrapassado os seguintes critérios:

. Que o paciente e sua familia possuem domicilio fixo no Municipio de Canitar;

Il.  Que a ajuda de custo somente deverd ser efetivada, pds analise do termo de
encaminhamento médico da rede publica do Municipio de Canitar, e demais termos
guanto aos protocolos de encaminhamento da atengéio bdsica para outros servigos
especializados, que sdo abordados sob a forma de protocolos de encaminhamento;

Ill. Que o veiculo designado para o transporte do paciente é de propriedade da Ffamilia
com comprovagio do respectivo RENA VAM;

V. Que o condutor do veiculo, deve possuir nivel de parentesco de 1% grau com @
paciente, com comprovagdo através de documentos comprobatdrios;

V. No caso do paciente, solicitar transporte rodovidrio, ndo vinculado & utilizagdo de

‘ veiculo particular, serd concedido passagem até a cidade destino, até o limite de
: 350 quildmetros considerando ida e volta;

§ 12 Em hipdtese alguma, podera recursos a conta do regime de
adiantamento remunerar despesas com consulta médica da rede privada e ou conveniada;

§ 22 £ fixado, como limite para a ajuda de custo na aquisi¢do de
combustivel até 350 km considerando ida e volta, sendo considerado o parametro de 01 (um)
litro para cada dez quildmetros rodados para veiculos a gasolina, e 01 {um) litro para cada sete
quilémetros rodados para veiculos a lcool;

§ 32 Fica autorizado a conta do regime de adiantamento, aquisi¢do de
passagens para o transporte rodoviario, de pessoas de outros Municipios em condicdes que nio
possa alcangar o seu destino, comprovadamente até o limite de 50 (cinquenta) quildmetros,
somente para o seu destino;

§ 42 Os casos omissos que possa ser identificado, ndo previsto neste
artigo, o responsdvel pelo Orgdo podera adotar outros meios com o objetivo de comprovar as

vinculacbes exigidas.
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Segdo VI
Tramite para formalizacdo do processo administrativo.

Art.17 - As requisicdes de adiantamentos (R.A.) serdo feitas pelos
dirigentes de Orgdos Municipais, através de oficio dirigido a Secretaria Municipal de Financas e
Administracdo, e com cépia ao Chefe do Poder Executivo.

paragrafo Unico - Os R.A. ndo poderdo ser autorizados apos 05 de
dezembro de cada exercicio financeiro.

Art.18 - O R.A. serd processado da seguinte forma:

. O R.A serd protocolado com seguimento para @ Secretarig Municipal de Financas e
Administragdo, que verificard se o agente responsdvel estd apto a recebé-lo;

I, Dispositivo legal em se baseia o pedido;

lll. Dotagfio orgamentdria a ser onerada;

IV. Prozo de gplicogda,

V. No caso de inaptiddo, serd devolvide ao interessado relatando o motive do
devolugdo;

VI. No caso de aptiddo, o protocolo terd continuidade a formalizagdo do processo
administrativo, conforme normas estabelecidas pela Lei 4320/64, art. 61 a 65, @
qual serd finalizada com depdsito na conta do agente publico responscvel ou
recebimento direto a tesouraria municipal, pelo recebimento de recursos sob a
forma do regime de adiantamento;

VIl. Efetivada a liberagdo do numerdrio ao agente puiblico responsdvel, o Departamento
de Tesouraria, entregard a segunda via ou cdpia da Nota{s) de Empenho e da
Ordem de Pagamento ao agente responsdvel.

§ 12 - Quando a liberagdo do adiantamento ocorrer através de
cheque, o mesmo ficara a disposicdo do requerente pelo prazo de até 05 {cinco) dias utels,
decorrido esse prazo o Departamento de Tesouraria devera iniciar o procedimento para o
cancelamento do processo de adiantamento.

§ 2° - Quando da emissdo da nota de empenho, o Departamento de
Contabilidade devera adotar as seguintes medidas:

| A contabilidade deverd providenciar cadastro especifico do agente publico,
observado o ato administrativo que especifica e designa o agente publico, como
responsdvel pelas normas do regime de adiantamento.

Il.  No campo (histdrico) deverd descrever o NUMEro de adiantamento concedido,
numero de protocolo e citag@io da Lei Municipal a gual se vincula;
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Capitulo Il
Da prestagdo de Contas
Segdo |
Das Disposigoes Gerais

Art.19 Para cada adiantamento haverd uma prestagdo de contas
correspondentg, composta de formuldrios, modelos estabelecidos na presente Lei, por
documentos de despesas quitados, informacgdes e outros dados necessarios 3 comprovagao da

verba utilizada.
§12 - Os documentos devem ser preenchidos de forma clara, sem

emendas, borres, rasuras ou entrelinhas;
§22-0Osdadose informacbes devem ser apresentados de forma clara

e objetiva;
§32-0 Departamento de Contabilidade mantera registro € ou
cadastro indiﬁduaﬂzaﬁu de todos ©O5 respnnséueis por adiantamentos, controlando
rigﬂrﬂsamente os prazos paraa presta;ﬁo de contas.
Art.20 A prestacdo de contas sera examinada sob 0S seguintes
aspectos:
|. Exatiddo numeérica;

1. Prnpriedade da verba,

. Obediéncia a Legislacdo municipal vigente;

' Art.21 A prestacdo de contas dos adiantamentos destinados a custear
as despesas mencionadas nos incisos no art.13, incisos 1,0, 0, e deverdo ter registro ao sisterna
de pmtucnlu, observados:

| * Apresentar @ Secretaria Municipal de Finangas e Administragdo, @ prestagdo de
contas com parecer prévio pelo responsdvel do Orgdo, do numerdrio que 5€
encerra, para que possa solicitar um novo pedido, observados o artigo g2, incisos |,
e ll;

il Encaminhar todos os documentos fiscais qué integram a aquisicdo de material ou
contratagdo de servicos @G0 almoxarifado central ou unidade administrativa
equivalente, pard visto e langamento nos termos da legislagdo vigente.

Art. 22 - O parecéer conclusivo sobre 2 prestagao de contas serd
emitido pele responsavel da contabilidade, ou responsdvel pelo controle interno ou agente
plblico com vinculo ative no Conselho Federal de Contabilidade, 2 qual podera aprova-la

&

integralmente, rejeita-1as parc%a‘lmente ou totalmente;
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Pardgrafo Gnico A competéncia para andlise de prestagdo de contas
sera referenciados por ato administrativo préprio pelo Poder Executivo.

Art.23 Ma apreciagio da prestagdo de contas o agente publico citado
no paragrafo anterior, considerar que a prestacio de contas ha despesas improprias,
inadequadas e ndo pertinentes a Administracdo Piblica e conforme estabelecido na presente
Lei, bem como dividas surgidas, ou para correcbes formais, os responsaveis pela prestagdo e/ou
pela despesa apresentada serdo convocados para prestarem esclarecimentos em até 24 (vinte e
guatro) horas;

§ 12 O n3o comparecimento no prazo especificado, e a ndo
apresentacgdo de justificativa por escrito, implicard na imediata rejeicdo das contas, e aplicagdo
de ato administrativo com vistas a devolugdo do numerdrio glosado parcialmente ou totalmente
erm uma unica vez.

§ 22 Os documentos de despesas rejeitados deverdo permanecer no

processo especifico de prestacdo de contas.

Secdo ll
Dos procedimentos para Formagéio do Processo de Prestagio de contas

Art.24 - A prestacio de contas sera instruida com as seguintes
informagdes e documentos:
§ 12 - Balancete Analitico de Prestacdo de Contas, formulario
apresentado em 03 (trés) vias, composto por:
I.  Ndmero do protocolo do R.A;.
i, Valor liberado;
.. Valor total dos despesas efetuadas;
Iv. Saldo a devolver, se houver;
V. Saldo excedente, se houver;
Vi. Numero do empenho, e da ordem pagamento;
Vll. Data da emisséio da ordem de pagamento, da retirada do cheque, ou do depdsito,
ou da transferéncia bancdria;
VIll. Periodo para aplicacéo, e perfodo da efetiva utilizagdo;
IX. Relagdo das despesas efetuadas em ordem cronoldgica contendo: data, tipo,
nimero, razéio social e valor da despesa;
X, Termo de quitacdo;

&
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Xl. Assinatura do agente publico responstivel e do responsdvel pelo Orgdio Municipal

correspondente;
Xll. Certificado de autenticidade das informagdes e dos documentos apresentados.

§ 22 - Balancete Analitico de Prestagdo de Contas é © formulario
através do gqual se conceitua a forma de apresentacdo da prestacdo de contas, como
identificagdo dos credores, justificativas, relacio de despesas, recibo de deposito bancario,
transferéncia bancaria, etc.

I. No corpo do Anexo do Balancete deverd constar:

a) Nome do ogente publico, responsdvel pelas normas do regime de
adiantamento vinculado ao Orgdo correspondente;

b) Numero do protocolo do R.A. ngmera do empenho € da ordem de
pagamento;

c) Nome, numero da matricula funcional e assinatura do servidor que realizou a
despesa;

d) Justificativa da despesa;

e) Informagdo dos documentos de despesa apresentados: razdo social; numero
do documento fiscal;

f) Documentos € comprovantes relacionados ds despesas, colados em ordem
cronolégica de data, hordrio, pelo verso, pela parte de cima;

g) No verso dos documentos e comprovantes da despesa, deverd conter data e
gssinatura com identificacdo (carimbo ou numero da matricula funcional) do
responsdvel pelo adiantamenta e do respansdvel pela realizacdo da despesa.

§ 32 - Fazem parte da prestagdo de contas, 3 via original ou cépia dos

seguintes documentos:
| Ordem de pagamento;
il. Nota de empenho;
1ll. Requerimento de Adiantamento (R.A.) protocolizado;
V. Documentos de despesa;
V. Deposito bancdrio na conta do agente responsdvel, recibos de devolugdes, etc.
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Secdo lll
Dos Documentos de Despesa

Art.25 Os comprovantes de despesas para prestagdo de contas
deverdo ser originais, e ndo serdo considerados como comprovantes de despesa publica, os
documentos que apresentarem rasuras, emendas, borres, entrelinhas, informacdes inseridas
manualmente por agente publico, alteracdes ou qualquer outro artificio que dificulte a leitura ou
prejudique a clareza e exatid3o das infarmacdes, devendo ser emitidos conforme a legislacdo
tributaria vigente, contendo no minimo os seguintes elementos:

{. Data da despesa (emissdo);

I. Razéo social, CNPJ e enderego do fornecedor ou prestador de servigo;

Iil. Descriciio do servigo contratado ou mercadoria adguirida;

IV.Especificacio da quantidade, valor unitario e total da despesa;

V. Rozdo social, nome ou CNPJ do Municipio.

Art.26 Documentos de despesa que deverdo ser utilizados para
prestagdo de contas:

§ 12 Quando se tratar de adiantamento para custear Despesas middas
de pronto pagamento, deve ser apresentado como documentos comprobatorios:

a) Para despesas de tributago Estadual: Nota Fiscal Eletrénica { NF-E);

b) Para despesas de tributagdo Municipal (servico): Nota Fiscal de Servigo, salvo
quando se tratar de prestador de servico do Municipio de Canitar, devendo
obrigatoriamente ser Nota Fiscal Eletrénica de Servico.

§ 22 Para despesas de carater indispensdvel ao andamento de
medidas judiciais, serdo aceitas copias dos comprovantes de despesas emitidos em nome da
prefeitura de Canitar, do préprio requerente, ou ainda, de pessoa diversa deste, desde que
diretamente vinculada 3 Procuradoria Geral do Municipio e devidamente atestada pelo Superior

imediato;
§ 32 Para despesas realizadas de forma eventual a particulares, serdo

aceitas, observados o art. 16, inciso la V:

I, Para o transporte rodovidrio; (utilizagdo de veiculo particular):
a) Deverd ser efetivado cadastro especifico do {a) paciente com nome, enderego, CPF.,
e-mail se houver, telefone fixo ou celular, apresentagdo copia do carné do IPTU ou
recibo de dgua, nome do condutor do veiculo, tipo do veiculo, ano de fabricagdo,

cédigo RENAVAM e demais especificagdes que fizerem necessdrias;
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b) Com base no pardmetro de utilizagdo do combustivel, art. 16 § 22, serd fornecido o
valor em pecunia, com a formaliza¢do de recibo provisério, com todos os
elementos da viagem, entre a data de saida do Municipio para seu destino, e data,
hordrio, do retorno ao Municipio;

¢) Apds o retorno, o paciente ou condutor do veiculo no prazo de 24{vinte e quatro)
horas, deverd obrigatoriomente apresentar a nota fiscal respectiva;

d) A ndo apresentacfio serd efetivada notificacdo com prazo de 24(vinte e quatro)
horas, para apresentagio do documento fiscal;

e) O ndo atendimento & notificagdo, o responsdvel pelo Orgfic Municipal, de oficio
enviaré ao paciente para conhecimento sobre as ocorréncias com o seu aceite, e
posteriormente, enviard todo o processo administrative para a procuradoria
juridica para a tomada das providéncias cabiveis, com o objetivo de devolugdo dos
recursos apropriados.

JI. Para o transporte rodovidrio intermunicipal, (fornecimento de passagens a individuos
“pacientes” com domicllio no Municipio de Canitar):

a) Deverd ser efetivado cadastro especifico do (a) paciente com nome, enderego, CPF.,
e-mail se houver, telefone fixo ou celular, apresentacdo cdpia do carné do IPTU ou
recibo de dgua, e demais especificagdes que fizerem necessdrias;

b) Com base no pardmetro de utilizagdo de passagem intermunicipal, art. 16, inciso V,
serd fornecido o valor em pecinia, com a formalizagdo de recibo proviséria, com
todos os elementos da viagem, entre a data de saida do Municipie para seu destino,
e data, hordrio, do retorno ao Municipio;

c) Apds o retarno, o pdciente ou responsdvel, deverd no prazo de 24 (vinte e guatro)
horas obrigatoriamente apresentar d nota fiscal, ou comprovante respectivo que
condicionou o itinerdrio até o seu destino;

d) A ndo apresentagio serd efetivada notificacdo com prazo de 24{vinte e guatro)
horas, para apresentagdo dos comprovantes, ci tados na alinea anterior “c”,

f) O ndo atendimento & notificagdio, o responsdvel pelo Orgéio Municipal, de oficio
enviard ao paciente ou responsdvel para conhecimento sobre as ocorréncias com o
seu aceite, enviard todo o processo administrative para @ procuradoria juridica para
@ tomada das providéncias cabiveis, com o objetivo de devolucdo dos recursos

apropriados.

R
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Iil.Para o transporte rodovidrio, (fornecimento de passagem a individuo com domicilio de
outro Municipio que néo possa alcangar o seu destino até 50 quilémetros):
a) Deverd ser efetivado codastro especifico do individuo com nome, endereco, CPF., se
houver, promover recibo respectivo da compra da passagem perante g agencia
correspondente, evidenciando o valor pago, nome do beneficidrio e o seu destino.

Capitulo IV
Segio |
Das Proibigdes

Art. 27 Nenhum adiantamento podera ser feito:
! - ao servidor em alcance;
Il - ao responsdvel por dois adiantamentos;
Art. 28 Considera-se em alcance o agente piblico que:
| - recebeu o adiantamento e dele ndo prestou contas no prazo estabelecido;
Il - nélo concluiu as correcdes requisitadas no prazo determinado;
It - néo efetuou a devalucdo do valor retirado e nio utilizado;
IV - niio devolveu o saldo ndo aplicado;
V - niio devolveu o valor rejeitado.
§ 12 Apds a apreciacdo dos documentos apresentados na prestacio
de contas, no caso de rejeicdo total ou parcial, o agente publico que figurem como responsavel

serdo considerados em alcance;
§ 22 Cessara o alcance quando considerada concluida a prestagdo de

contas, exceto nos casos de processo de tomada de contas pela ndo devolugdo do valor do
adiantamento ou do saldo ndo utilizado, o qual somente cessara 120 {cento e vinte dias) dias
apds o fim do desconto; ou do procedimento disciplinar, o que ocorrer por dltimo;

§ 32 Mo ato da entrega dos documentos a prestagio de contas sera

considerada efetivada, mas ndo concluida;
§ 42 Para efeito do disposto neste artigo, a prestagdo de contas sera

considerada concluida apds a baixa no sistema contabil do Municipio.
Art. 29 £ vedada a utilizacdo de adiantamento para atender:
I. Despesas jd realizadas, ou seja, aquelas realizadas antes do empenho, da ordem de
pagamento, da retirada do cheque ou da disponibilizacGo do numerdrio em conta

bancdria;
Il. Despesas maiores do que as quantias adiantadas;

N2
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/ll. Despesas realizadas apds o vencimento do prazo de aplicagdo do adian tamento;
V. Despesas que possuam finalidade diferente daquela para @ qual foi concedido ©
adiantamento;
V. Despesascom materiais permanentes;
Vi. Despesas com materiais em quantidade que caracterizem estoque;
Vil. Despesas com Servigos de cardter continuado;
Vill. Despesas com contratacdo de servigos de autdnomaos;
IX. Despesas com locagdo de maquinas e equipamentos;
X. Despesas para as quais existam contratados preexistentes;

_ paragrafo Unico O ordenador de despesa ndo poderd autorizar
qualquer utilizagdo de recurso financeiro sob as normas do regime de adiantamento, apos a
expiragdo do prazo de aplicagdo do adiantamento.

Art.30 Os adiantamentos ndo poderdo ser utilizados para a aquisigdo
de bens e servigos ou pagamento de despesas consideradas improprias, conforme elencado a
Seguir:
. Pagamentos de licenciamento, de seguro obrigatério, de transferéncia, de multas
de transito e outros impostos, taxas e encargos relacionados a veiculos;
il. CelebragBes religiosas;
Ill. Coquetéis;
V. Flores, corogs;
; V. Objetos de decoragdo e afins;
Vi. Publicidade e propagan da;
Vil. Festas de confraternizagdo de qualquer espécie;
VIil. Géneros alimenticios supérfluos, tais como: doces, balas, goma de mascar, jogurte,
chocolates, sobremesa, bebidas alcodlicas, energéticos, e afins;
IX. Mensagens natalinas, de parabenizacdo, de aniversdrio da cidade e afins;
X. Promogdo pessoal ou partiddgria;
Xi. Cartdes de visita;
xll. Lavagem, lubrificacdo, troca de éleo de veiculo e qualquer tipo de reparo que
caracterize manutengdo de veiculo;
xIll. Abastecimento de veiculos dentro do municipio;
X1V, Brinquedos e jogos pedagdgicos;
xV. Despesas com viogens particulares;
XVI. Despesas particulares, exceto o previsto no art.16, incisos de | @ v, §12a 4%
xVII. Faixas, banners € servigos grdficos diversos;

&
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XVl Servicos de filmagem, fotografia € revelacdo, exceto guando destinado & instrugdo
de autos e estando devidamente justificado;
XIX. Servigos com transporte de mudangas;
XX. Despesas incompativeis coma finalidade do Orgdo;
paragrafo Unico A relagio das despesas consideradas improprias
podera ser acrescido através de ato normativo especifico, quando de apontamentos realizados
pelo Tribunal de Contas do Estado, ou por demais Orgdos superiores.
Art.31 E vedado ao agente responsavel efetuar pagamento a si
proprio.
' paragrafo Unico A proibicio de que trata o “caput” deste art.,

estende-se aos corresponsaveis pelo adiantamento.

Art.32 O agente responsdvel pelo adiantamento ndo podera
ausentar-se, por férias ou licenca, sem haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de
um exercicio para o outro.

capiTuLO vV
DA TOMADA DE CONTAS

Art.33 Tomada de Contas Especial (TCE) é um processo administrativo
devidamente formalizado, com rito préprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de
dano 3 administragdo publica municipal, com apuragdo de fatos, quantificacdo do dano,
identificagdo do responsavel e obter o respectivo ressarcimento:

| - 0 agente responsdvel néo prestar contas nos prazos fixados por esta Lei;

Il - o agente responsdvel ndo efetuar @ devolugiio do saldo ndo aplicado dentro do prazo
legal;

Il - o agente responsdvel tiver suas contas rejeitadas parcial ou totalmente;

IV - de exoneragio do agente responsdvel, no ato da rescisdo;
§ 12 Para a hipotese do inciso |, o agente responsavel sera notificado

para que apresente no prazo de até 72 (setenta e duas) horas a prestagdo de contas ou ©
comprovante de devolugdo do valor liberado e em €aso de desobediéncia, sera realizada a

tomada de contas;
§ 22 Para a hipdtese do inciso I, nos casos onde o agente responsavel

n&o apresentar 0 comprovante do valor n3o utilizado (se houver) junto 3 prestacao de contas, 0
mesmo serd notificado para que no prazo de até 72 (setenta € duas) horas, apresente 0
comprovante de devolugdo do valor nio utilizado e em caso de desobediéncia, sera realizada a

tomada de contas;

&
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§ 32 Para a hipétese do inciso lll, nos casos onde o agente responsavel
nio apresente o comprovante da devolucdo do valor rejeitado no prazo de 05 (cinco) dias a
contar da data de recebimento do Relatério emitido pelo(s) agente(s) publico(s), art. 22 e §

tinico, sera realizada a tomada de contas;
§ 42 Para os casos previstos nos §§ 12 e 22, se o agente responsavel

nio for localizado ou ndo comparecerem, 05 agentes publicos, art. 21 e § dunico,
notificardo/convocardo através de publicacdo através de ato préprio, publicado no Didrio Oficial
do Municipio, para que no prazo de até 72 {setenta e duas) horas contados da publicacdo do ato:
| - Na hipdtese do § 19, apresente a prestacdo de contas ou 0 comprovante bancdrio de
devolugdio do valor liberado;
Il - Na hipétese dos § 2%, apresente o comprovante de devolugdo do saldo néo aplicado.

§ 52 Nas hipoteses dos incisos |, Il e lll a tomada de contas sera feita
de uma (nica s6 vez, podendo, porém, ser divido em até 03 (trés) parcelas, desde que o valor da
parcela seja superior a 50 (cinquenta) UFM do Municipio de Canitar, atualizada mensalmente
pelo INPC. e desde que solicitado por escrito por parte do agente responsavel;

§ 62 Na hipétese do inciso IV a tomada de contas sera feita de uma sé
VeL.

Art.34 No caso previsto no inciso Il do art. 33, independente do
processo de Tomada de Contas, © agente responsdvel pelo adiantamento respondera a
procedimento disciplinar e permanecera em alcance por um periodo de 120 (cento e vinte dias)
dias; apés o fim do desconto ou do procedimento disciplinar, o que ocorrer por ultimo;

Pardgrafo Unico Ao receber a comunicacio para tomada de contas da
hipétese prevista no inciso Il do art. 33 & competéncia exclusiva da Secretaria Municipal de
Administracdo, a adogdo dos seguintes procedimentos:

| - encaminhar documente ao Departamento de Gestdo de Pessoal, para desconto em
folha;

Il - verificar se houve afronta o (inciso I, do art. 33) e determinar a instauracdo do
procedimento disciplinar adeguado go caso.

Art.35 A Tomada de Contas ndo exime o agente responsavel

corresponsavel de suas responsabilidades administrativas, civil e penal.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS
Segdo |
Do Prazo para Solicitag3o.

\,@
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Art.36 O Requerimento de Adiantamento deverd ser protocolado com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis;

Secdo ll
Do Prazo para aplicagdo.

Art.37 A contar da data do recebimento do adiantamento, o prazo
para aplicacdo do valor recebido é em até 60(sessenta) dias, art. 62, inciso lll, para todas as
despesas elencadas ao regime de adiantamento, art. 13, incisos 1, 11, 111,

Secdo lll
Do Prazo para prestacdo de contas.

Art.38 O prazo para prestacdo de contas impreterivelmente é de até
05 (cinco) dias apés o vencimento do prazo de aplicagdo;

§ 22 O prazo para analise e conferéncia da prestagdo de contas é de
15 (quinze) dias, pelos agentes piblicos, art. 22, paragrafo Unico;

§ 32 O agente responsdvel pela prestacio de contas, quando
convocado, terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, art. 23, para esclarecer ddvidas ou
correcdes formais necessarias, e 0 nio comparecimento ou a ndo apresentacdo de justificativa
circunstanciada por escrito, implicard na imediata rejeicio das contas, e aplicacdo de ato
administrativo com vistas 3 devolugio do numerdrio glosado parcialmente ou totalmente em
uma iinica vez, ndo se aplicando neste caso o disposto no 5 seguinte;

§ 42 No caso de rejeicdo parcial ou total da prestacdo de contas, o
prazo fica dilatado em 05 (cinco) dias, para que o responsdvel pelo adiantamento regularize ou

apresente justificativa por escrito;
§ 52 Na hipt6tese do § anterior, apos a apresentagdo da justificativa,

os agentes publicos, art. 22 e § tnico, terd o prazo de 10 (dez) dias para analise, podendo aceitar
parcial ou totalmente, ou ainda manter a rejeicdo sobre a prestacdo de contas.
Art.39 Com o parecer conclusivo favordvel a prestagdo de contas, o

processo:
a) Seguird para baixa junto ao sistema de Informagéo de contabilidade;
b) O Agente publico, responsdvel pelas normas do regime de adiantamento, poderd ter
ciéncia de todos os atos administrativos de controle, assim como solicitar a qualquer

momento, relatdrio especifico dos valores em aberto, baixados, etc.;
&
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¢) Seguird para arquivo, em local seguro onde ficard a disposigGo do Tribunal de Contas

do Estado de SGo Paulo.
Art.40 O saldo de adiantamento ndo aplicado até 31 de dezembro de

cada exercicio, deverdo obrigatoriamente ser recolhido ou restituido na mesma data.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.41 — O formuldrio utilizado para solicitacio e prestacdo de contas
de recursos sob a forma de adiantamento, poderio ser disponibilizados através de modelo
digital editdvel ou através de sistema informatizado;

Art.42 As despesas vinculadas as normas do adiantamento previsto
nesta Lei, no se enquadra para as despesas sob-regime de adiantamento para despesas de
viagem, “Lei Municipal n? 792/2019", assim como, no atendimento aos interesses da
Municipalidade, pela participagdo de agentes politicos e pablicos, em cursos, congressos e ou
correlatas, a qual os enquadramentos para este tipo de adiantamento, se vinculardo em
instrumento especifico sobre as normas de regime de adiantamento.

Art.43 Os anexos |, II, I, IV, é parte integrante da Presente Lei.

Art.44 Os casos omissos serdo disciplinados pelo Orgdo “Secretaria
Municipal de Finangas e Administragio”, Lei Complementar n2 143/2009, através de ato
normativo especifico.

Pardgrafo dnico Aplicar-se-3 o disposto na presente Lei a todos o
Orgdos da Administragio direta.

: Art.45 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicfies em contririo e de todos os atos normativos que tratam do regime de
adiantamento da Prefeitura Municipal de Canitar.

Prefeitura do vig de Canitar, 14 de JUNHO de 2.021.

Prefeito Municipal.
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LEI MUNICIPAL N° 871/2021
ANEXO |

MODELO DE OFICIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

DA UNIDADE ADMINISTRATIVA AO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

Senhor Prefeito:

Mos termos do Capitulo VI, Segio lll, Arts. 39 a 41, da Lei

Municipal n® / ! , apresentamos a Vossa Senhoria a prestagéo de contas
relativa ao adiantamento recebido através do “Oficio — Requisitério®, protocolo n°®
n® ,de ! 7 , Nota de Empenho n®

Informamos que a presente prestagio de contas & composta
dos seguintes documentos:

a) Relagio dos documentos de despesa;
b) Cépia da guia de recolhimento do saldo nao utilizado

¢) Coépia da nota de empenho;
d) Documentos das despesas utilizadas, numeradas de 01 a ...........occnnne.

Prefeitura Municipal de Canitar, ! /

Responsavel pelo Adiantamento.

Municipio de Canitar - Estado de S8o Paulo
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LEI MUNICIPAL N° 871/2021
ANEXO Il

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS: (PARTE 1)

Processo/Protocolo n®

Empenho n° : Ordem de Pagamento n®

Adiantamento entregue em: / !

Servidor responsavel do adiantamento:

Periodo de Aplicagdo: de / / a f !

HISTORICO DEBITO CREDITO

1. Valor recebido:

2. Despesas realizadas conforme:

3. Comprovantes anexos, rubricados e

Numerados de 01 até

4. Saldo ndo utilizado:__

Recolhido conforme guia de

Arrecadagdo n®

Prefeitura Municipal de Canitar, ! /

Responsavel pelo Adiantamento

Municiplo de Canitar - Estado de S0 Paulo
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LEI MUNICIPAL N° 871/2021

ANEXO 1l
B. CETE DE PREST DEC AS: (PARTE I
RELAGCAO DE DESPESAS:

[ Nota Data de FAVORECIDO Servidor VALOR
E;D,- Flscal Emissdo RE?:E:::UEL‘::;::T;M:
1.

i
A:
a.
5.
6.
7.
8.
9.
10. ;
Prefeitura Municipal de Canitar, ! P

Responsavel pelo Adiantamento

Municipio da Canitar - Estado de 540 Paulo
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LEIl MUNICIPAL N° B871/2021
ANEXO IV

ESTA PRESTAGAC DE CONTAS FOI ENTREGUE NO DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDADE EM: / / :
CERTIFICO HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAGAO
DE CONTAS, A QUAL £ FORMALIZADA O PARECER CONCLUSIVO FAVORAVEL A
PRESTAGAO DE CONTAS, POR APRESENTAR CONFORMIDADE COM AS NORMAS
DA LEI N° f2021.
Departamento Contabilidade: / !

(nome por extenso)
C.R.C. N?

e i i e

PARECER CONCLUSIVO:

Andlise em: f f

Diretor da Unidade Administrativa.

R T Iy

"APROVADA:  ( j%'iiﬁh—"f"i'ﬁhﬁ ]
OBSERVAGAO:
Data: ! /

DECISAO DO RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO.
APROVADA: ( )SIM () NAO

OBSERVAGAO:
Prefeitura Municipal de Canitar, ! St
Responsavel pelo Controle Interno.
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