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NO RUMO CERTO

LEI COMPLEMENTAR N©° 148/2009

“Dispbe sobre reestruturaciao do
quadro de funcionarios da Camara
Municipal da camara municipal de
Canitar e altera o anexo II das Lei
Complementares 039/95 e suas al-
teracoes posteriores”

ARCEU BATISTA, Prefeito Municipal de CANITAR, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei Complementar:

Artigo 1° - Os cargos da Camara Municipal de Canitar, obedecerdo as classifica-
cOes estabelecidas nesta resolugao.

Artigo 2° - O regime juridico Unico sera o estatuido na Consolidagdo das Leis do
Trabalho - CLT.

Artigo 3° - O plano de classificacdo dos cargos da Camara municipal de Canitar,
aplica-se a seus funcionarios.

Artigo 4° - Para os efeitos desta considera-se:

I. Funcionario publico é a pessoa legalmente investida no cargo publico, a-
traveés de concurso publico;

I1I. Referencia € o numero indicativo da posicao do cargo na escala basica de
vencimentos;

III. Nivel é a letra indicativa do valor da referencia;
IV. Padrdo € o conjunto de referencia e nivel indicativo dos vencimentos do
funcionario;

V. Vencimento é a retribuicdo pecunidria bdasica fixada em lei e paga men-
salmente ao funcionario publico no exercicio do cargo correspondente ao
seu padrao;

VI. Remuneracdo é o valor do vencimento acrescido das vantagens pessoais,
incorporadas ou ndo e recebidas pelo funcionario.

DO QUADRO GERAL DE PESSOAL

Artigo 5° - O quadro geral do pessoal da Camara Municipal compde-se de Cargo
de provimento efetivo e cargos em comissao. u“p..




Prefeitura Municipal de Canitar
CEP: 18.990-000 - Canitar — SP - Fone: 14 3343-1121.

Rua Joaquim Bernardo de Mendonga, S/N. °. CKN ITAR
CNPJ 57.264.517/0001-05 NO RUMO CERTO

Artigo 6° - Ficam criados passando a constar do anexo II da Lei Complementar
39/95 e suas alteragdes posteriores, os cargos de Secretdria Legislativa, Procu-
rador Juridico e Oficial Legislativo, de provimento efetivo, constante do anexo I,
e que faz parte integrante desta Lei.

Artigo 7° - Os cargos acima mencionado, de provimento efetivo, obedecerdo os
anexos constantes desta Lei.

Artigo 8° - Os cargos de provimento efetivo, serdo preenchidos mediante con-
curso publico de provas e titulos efetuados pela Cdmara Municipal de Canitar.
ESCALA DE VENCIMENTOS
Artigo 9° - Os valores da escala de vencimentos dos cargos publicos da Camara
Municipal de Canitar, sdo os constantes do anexo II, que integram esta Lei.
DAS ATRIBUIGCOES
Artigo 10 - As atribuicoes dos cargos sao os constantes do anexo III, acrescen-
do as atribuicbes do contador e servigos Gerais, constantes no anexo II da Lei
Complementar 039/95 e suas alteragoes posteriores.
DO ENQUADRAMENTO DOS CARGOS

Artigo 11 - Todos os servidores e funcionarios do legislativo serdo enquadrados
em tabelas de vencimentos, conforme estabelece esta Lei.

DAS GRATIFICACOES E ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
Artigo 12 - Fica concedido o direito a percepcao de horas extras toda vez que o

funcionario for convocado pela presidéncia para trabalhar fora de seu horario
normal de trabalho

Artigo 13 - Ao completar o periodo de cinco anos de efetivo exercicio publico
municipal, o empregado fard jus ao adicional por tempo de servico no valor de
05% b(cinco por cento) sob o valor da referéncia que estiver percebendo.

§ 10- A verificagdo da prestacdo deste servigo pelo servidor, sera comprovada

mediante assinatura em livro proprio, para os ocupantes de cargos efetivos. \
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DISPOSICOES FINAIS

Artigo 15 - Os vencimentos dos funcionarios do Legislativo, serdo revistos e
reajustados automaticamente, uma vez por ano,sempre no més de janeiro, pelo
indice INPC (indice nacional de pregos ao consumidor) editado pelo Instituto Bra-
sileiro de Geografia e Estatistica, relativo a inflagdo do exercicio anterior.

Artigo 16 - O turno de trabalho dos servidores da secretaria da Camara sera o
constante do anexo I, que integram esta Leli.

Artigo 17 - Fica extinto a denominacdo do emprego escriturario constante no
anexo II da Lei Complementar n°® 039/95 e suas alteragbes posteriores.

Artigo 18 - As despesas desta Lei correrao por conta da dotacdo propria or-
camentaria, suplementadas se necessario.

Artigo 19 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicoes em contrario.

Registre-se e Publique-se.
Prefeitura Municipal de Canitar, 02 de julho de 2.009.

"~ Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL
CANITAR - SP

Lel Complementar registrada nesta
Secretaria sob n® 009 ’

Publicado por afixagao na CAmara
o Prefeit. Municipal - Art. 89 L.O.M.




ANEXO I
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(Lei Complementar n° 148/2009)

CARGOS PERMANENTES

[c/Horaria II

Denominacao |

35 Secretario Legis-|
lativo
20 " Procurador Concursado ,
Juridico |

I35 |- Co

Concursado

ntador
Concursado

35 |I[_of. Legislativo ([
| 35 II| Servir;gGerais

\ Batista
_Prefeito Municipal
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ANEXO II
(Lei Complementar n° 148/2009)

ESCALA DE PADROES E VENCIMENTOS

[ RererénciAa || DENOMINACAO || VENCIMENTOS |
| 10 | | Secr. Legisiativo__l IW'
II 09 ) [l Procur. Juridico R$ 1.700,00

[ 08 — N corveeer IT_Rrs 1.000,00 ]I
| 07 _-=Of. Legislativo [ _R$ 700,00 |
| 04 W servicos Gerais ||| R$ 550,00 ||




Prefeitura Municipal de Canitar :

CEP: 18.990-000 - Canitar — SP - Fone: 14 3343-112 B

Rua Joaquim Bernardo de Mendonga, S/N. °
CNPJ 57.264.517/0001-05

Governo Municipal

- CANITAR

NO RUMO CERTO

ANEXO III
(Lei Complementar n® 148/2009)

PRE - REQUISITOS — ESCOLARIDADE

[ DENOMINACAO |
Secretario Legis[a—I
tivo

PRE-REQUISITOS ]

Nivel Superior em Administracao e inscrigao no CRA.

Procurador Juri-

Nivel Superior em Direito e inscricdo na OAB |

dico
Contador Nivel Superior em Ciéncias Contdveis e i-nscrigéo no
‘ CRC.
|| Of. Legislativo Nivel Superior e conhecimento especifico na area. I
| Servicos Gerais Ensino Médio Completo
| 2 /
Cg{ e
refeito Municipal
TUR
an
Lt ooﬂ\o\
Sec1o‘°'m
Q\s- ao ?
o
?e\‘g‘ ol et W
aly—"
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ANEXO 1V
(Lei Complementar n° 148/2009)

ATRIBUICOES DE CARGOS

SECRETARIO |.LEGISLATIVO
- CONCURSADO -

Diregdo geral dos servigos administrativos da Camara e da Secretaria; Asses-|||

soria a Mesa, a Presidéncia, as Comissdoes Permanentes e Especiais, aos Se-

nhores Vereadores, inclusive fora do Municipio, se necessario; abertura de
correspondéncia oficial; elaboragdo e preparacdao da Ordem do Dia; elabora-
gao de proposituras; distribuicao de processos; controle de prazo das proposi-

gOes; supervisdo da contabilidade, visando: balancetes mensais, boletins de

caixa e controle de caixa; fornecimento de certidGes; supervisao de controle

de compras em geral; despacho com o presidente; interpretacdo e aplicacdo
das disposigdes Celetista quanto ao pessoal da Camara; supervisao dos servi-
cos de empenho e pagamento das despesas; assinatura de cheques junta-
| mente com o Sr. Presidente; dirigir o veiculo se necessario; comparecer e
assessorar quando da realizagdo de sessdo ou reuniao; Abertura e fechamen-
to do edificio da Camara; outros servicos de interesse da Camara, principal-
mente de atendimento ao publico

—
—

PROCURADOR JURIDICO
- CONCURSADO -

Elaboracao de proposituras, contratos, parceres em geral e especialmente das

ComissOes Permanentes e Especiais; defender em juizo ou fora dele os direi-

tos e interesses da Camara; prestar informagdes e elaborar instrugées de na-

tureza juridica para orientacdo dos servicos; relacbes publicas; assessora-

mento da presidéncia e da secretaria geral; dirigir o veiculo se necessario;

outros servigos de interesse da Camara, inclusive fora do Municipio.
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CONTADOR
- CONCURSADO -

Desenvolver atribuicdes basicas de Contador, na analise de processos, revisao

de relatérios de conformidade contabil, elaboracdo de pareceres e exames de

propostas orgamentarias, elaboragdo de orgamentos, tais como econémicos,

financeiros, patrimoniais e de investimentos; elaboracao de balangos, contas
ou quaisquer demonstracdes ou registro contabeis; elaboragdo de empenhos
de despesas, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas dota-
goes orgamentdrias para o pagamento dos compromissos assumidos; acom-
panhamento da execugdo de orgamentos, conciliagdes das contas da Camara,
elaborar demonstrativos contdbeis (balancetes) mensais, trimestrais, semes-
trais e anuais, relativos a execugdo orgamentaria e financeira, em consonan-
cia com leis, regulamentos e normas vigentes para apresentar resultados da
situacdo, execucao de requisicdo e cotacdao de precos para compras, organi-
zagao dos processos de prestacao de contas da entidade a serem julgados
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e demais atividades inerentes

as Ciéncias Contabeis e suas aplicagbes no Poder Legislativo.

OFICIAL LEGISLATIVO
- CONCURSADO -

Execugdo dos servigos distri_buidos-TjeIa Secretaria Legislativa ou por servidor

de grau superior; servigo datilogréfico e de digitagdo; alimentagdo de softwa-
res necessarios para o controle do processo legislativo; execugao do protocolo
de documentos; manter em ordem e organizagao o arquivo e anais da Casa;
fichario; preparacdo do Plenadrio para receber as sessGes camararias e reuni-
oes; redacdo e/ou digitacdo de atas das sessdOes camararias e das comissoes,
pareceres e proposituras; servico de gravacdo e sistema de som e imagem
das sessodes ou reunides da Camara; servicos de informatica da Secretaria da
Camara; manuseio, conservacao, manutencao e guarda dos equipamentos e

materiais de gravacao de som e imagem, bem como de informatica; assistén-

cia nas sessoes ou reunioes, quando necessario; dirigir o veiculo, quando ne-

Rua Joaquim Bernardo de Mendonga, S/N. °. - ' -
. i CANITAR
NO RUMO CERTO
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cessario; entregar Ordem do Dia, auxiliar na entrega de convocagoes de ses-ll

soes e outros documentos aos vereadores, como também ao atendimento ao

publico, pessoal ou por telefone; receber sugestdes; reclamacgdes; reivindica-

coes; outros servicos de interesse da Camara; auxiliar servicos gerais; enca-

minhar processos e correspondéncias aos vereadores e a terceiros; executar

pequenos reparos; movimentar processos entre as comissoes, Vereadores,

Secretario Legislativo e Procurador Juridico; servico bancario, executar servi-

cos de fichario, arquivo e controle de materiais; execucdo dos servigos de xe-

rografia; auxiliar servicos gerais de copa; comparecer e colaborar quando da

realizacao de sessao ou reuniao da Camara , auxiliar no servigo de gravacao e

filmagem das sessdes e reunides; e outros servigos de interesse da Camara.

SERVICOS GERAIS
- CONCURSADO -

Entregar convocacgdes de sessOes e outros documentos aos vereadores; aten-

dimento ao publico, pessoal ou por telefone; servicos gerais; zelar pela guar-

da do prédio; executar servigos de conservacao e limpeza do edificio, moveis |
e instalagOes; encaminhar processos e correspondéncias aos vereadores € a
terceiros; executar pequenos reparos; movimentar processos entre as comis-I
soes, Vereadores, Secretdria Legislativa e Procurador Juridico; servigo postal,
bancério, comércio e mecanografia; auxiliar nos servigos de fichario, arquivo

e controle de materiais; execucao dos servicos de xerografia; servigos gerais l

de copa; comparecer e colaborar quando da realizacdo de sessao ou reuniao

da Camara e como também auxiliar no servico de gravacgao e filmagem das

sessOes e reunioes quando necessario; e outros servicos de interesse da Ca-

mara.
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ANEXO V
(Lei Complementar n® 148/2009)
ORGANOGRAMA
PRESIDENTE DA
CAMARA

[
[ SECRETARIO }

J

PROC URADOR

LEGISLATIVO JURIDICO

[ VEREADORES ] [ VEREADORES |
>
fs

I
[ CONTABILIDADE } [OFICIAL LEG!SLATIVO] ERVICOS GERAIS =

=2/

u Batlsta
efeito Municipal
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