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“Dispde sabre o criggdo dos Jurples
gratificodos de ogente de cortriotacio,
pregoeire e gestor de controld, equipe de
apoio e comissdo de controtogdio Ao ambite
do Prefeitura Municipal de Canitar e i
outras providéncas”,

JOEL RODRIGUES, Prefeito do Municipio de Canitar, no uso das atribuigdes gue Ihe confere o
artigo nE 73, inciso Ul da Lei Organica do Municipio: FAZ SABER que a Camara Funicipal do
Punicipio de Canitar, apravau O Projeto de Lei Complementar n® 0372024, autdgrafa n® 1972024,
aprovado em 20 de Margo de 202 & ELE sanciona & promulga a seguinte Lei:

AFp.i®, Caberd & autoridade méxima do Argin, ou @ quem as normas da organizagio
administrativa indicar, promaover gestdo por competéncias e designar agentes publicos para @
desampenho das fungbes essenclais a execucio desta Lei que preencham as spguintes reguaisitos:
I- Seja servidor efetive dos quadros da Administragdo Publica;
li- Tenham atribuictes relacionadas a licitaghes e contratos ou possuam formagao compativel
pu gualificagio: atestada por certificacio profissional emitida por escola de governa
criada & mantida pelo poder pablico; 2
- M3c sejam conjuge ou companheiro de licltantes ou contratados habituais da
Administracio nem tenham com eles vinculo ou parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureia técnica, comercial, scondmica; tinanceira,
trabalhista e civil.
Art.28. A autoridade refertida no caput do artige anterior devers observar o principio da
segrepacio de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico pars atuacio simultdnea
em fungdes mais suscotiveis a riscos, de mado a reduzir a possibllidade de goultacio de erros a8
dée seorréncia-de fraudes na respectiva contratagio.
Art.32. As licitacBes realizadas com base na Lol Federal n? 14.133, de 2021, serdo conduzidas por
Agentes de contratacao, designados por portaria pela autoridade competente, em carater
permanente ou especial, entre servidores efetlvos dos quadros permanentes da Administracdo
publica. atendidas as exigéncias previstas em lei.
§ 1%. Ma auséncla ou impossibilidade de atuagio do servidor plblico ocupante da funcdo de
agente de contrataclo, seu substituto devera ser o servidor pdblico ocupante da fungao de
pregoeiro, B, vice versa, sem gque lssa resulte erm alterag@o de remuneragao ou gratificacdo.
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§ 28. O servidor publice ndo poderd acumular duas fungbes gratificadas, exceto as gratificagbes j2
incorporadas por previsio legal ou determinagdo judicial.

Art.42. Compete ac Agente de Contratagio tomar decisfies, acompanhar o tramite da licitagio,
dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom atendimento do certame até a homologatdo.

Art.52. Cabera ao agente de contratacio, em especial:

I- Tomar decistes em prol da boa conducio da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contrataches,
descentralizadas ou niio, para fins de saneamento da fase preparatdria, casc
NECEssanio;

ll- Acompanhar os trdmites da lickacSo e promover diligénclas, quando for o caso, para
assegura que o calenddrio de contrataciio, sempre que for elaborade, seja cumprido,
abservado, ainda, o grau de prioridade da contratagao; e

- Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagio e promover as seguintes agdes:

a] Receber, examinar & decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentes ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formals aos responsdveis pels elaboragio desses
documentos, Caso NECcessario;

b] Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com o5 requisitos
estabelecidos no edital;

¢] Verificar e julgar as condicBes de habilitagdo;

d} Sanear erros ou falhas gue nfio alterem a substincia das propostas;

e] Megociar, quando for o case, condighes mais vantajosas com o primeire colocado;

fi Indicar o vencedor do certame;

g] Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; &

h] Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo
¢ exauridos os recursos administratives, & autoridade superior para adjudicacio e para
homologacdo.

Art.62. O agente de contratag3o serd auxillado por equipe de apolo, e, em casos especificos por
Comissio de Contratacio, e, responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quand
induzido a erro pela atuacio da equipe oU comissao.

Art.72. A atuacic do agente de contratagdo, na fase preparatiria, devera ater-se 2o
acompanhamento, eventuais dilighncias, apoio técnico e informagoes relevantes para o fluxo
regular da instrugdo processual, ficando desobrigado da elaboracio de estudos preliminares, de
projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia e de pesquisas de prego.

Municiplo de Canitar - 59
[ekte Ofciah assnado Sgkalments oclarmg M (@ 2.000-2, de JO0L. a Lei 14063, 0e 2020, qarantndo awenlfdidade, validads jordics 2 nbegrdass,



Prefeitura Municipal de Canitar
CEP: 18 950000 - Canitar - SP-Fore: 14 3343-8100
Fua Joaquim Bemardo de Mendonga, E=T) | T
CHPJ 5T 264.5170001-05 4
oo Canitar ap.gow. br
E-riail- gabimeteieaniarsp.gov. b

Art B9, £ vedado 3o agente de contratagho, no ambito das licitagoes em que for designade, atuar
sdmultaneamente em fungdes que apresentem risco ao principio se segregagio de fungles, a
sabear, entre outras:

I- Acompanhar ou fiscalizar a execugdo do contrato, se houver;

Il- Autorizar a abertura do processo licitatorio;

1t- Declarar a disponibllidade orgamentaria & financeira;

W Atribuir notas a guesitos de nalureza gualitativa no julgamento par melhor técnica ou por
técnica e preca, nos termos do inciso |l do art. 37 da Lei n® 14.133, de 2021,

- Adjudicar o cbjeto e homologar a licitacdo.

Art.92, O agente de contratacdo poderd contar ainda com o auxilio dos drgdos de
assessoramento juridico e de contrele internd para o desempenho das fungbes essenciais 2
execucho das suas fungoes, que se dara por meio de orientagoes gerais ou em resposia a
solicitacBes de appic, hipdtese em gue serac ohservadas as normas internas do drgdo ou da
entidade quanta ao fluxo procedimental.

Art.10. O agente de contratagdo receberd gratificagdo mensal de 10 idez) UFMSs, para exercer tais
fungBes.

Art.11. O gestor de contralos sera representante da administragao piblica designado em ato
proprio pela autaridade midxima do 6rgdo ou da entidade, durante o tramite da fase interna da
processo de licitagao ou contratacio direta, observados 0s requisitos estabelecides no Art, 28
deste regulamento, respeitado o principio da Segregaciio de Fungdes.

Art.12. Para fins dessa lei, considera-se:

I- Gestio de Contrato: a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacio técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios & instruglo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para 2
rurﬁ'nal'taan;ﬁn dos procedimentos relativos a profrogacan, 4 alteraciio, ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicagdo de sanches & a extingdo dos contratas, entre
outros,

Art.13. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, 20
seu substituto, em espeacial;
I- Coordenar as atividades relacionadas 4 fiscalizac8o técnica e administrativa, de gue tratam
o incisos 1| @ [l do caput do art. 18%;

li- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrate das peorréncias relacionadas
4 execugdo do contrato e as redidas adotadas, & informar a autaridade superior aguelas
que ultrapassarem a sua competéncia;
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- Acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagio do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas gue obstem o fluxo normal
da liguidagio e do pagamento da despesa no relatdnio de riscos eventuais;

IV- Coprdenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagio do contrate, cujo histédrico de
gerenciamento devera conter todos os registros formals da execucdo, a exemplo da ordem
de servipo, do registro de occorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, e
elaborar relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adeguagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo;

V- Coordenar of atos preéparabdrios 3 instrucdo processual e a0 envio da documentagio
pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de que trata o
incisa | do caput do art. 18;

Vi- Elaborar o relatdrio final de gue trata a alinea *d” do inciso Vi do §37 do art. 174 da Lei n®
14.133, de 2021, com as informagies obtidas durante a execugdo do contrato;

Vil- Coordenar a atualizacio continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos ficais técnicos, administrativo e setorial;

VIll-Empitir documenta comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais téonicos e
administrativos quanto. ao cumprimento de obrigaches assumidas pelo contratada, e
eventuals penzlidades aplicadas;

I%- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X- Tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizagio
para fins de aplicagdo de sanches, a ser conduzido pels comissio de gue trata o art. 158 da
Lei n® 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
CASO.

Art.14. O gestor de contratos recebera gratificacdo mensal de 10 (dez) UFMs, para exercer tais
funglies,

Art.15. O Pregoeiro & o profissional encarregado de supervisionar a5 fases que sio de sua
competéncia, alusivas -aos pregdes: eletrénicos e presenciais desde a divulgacio do edital até
proclamaciao do vencedor do certams,

Art.16. O Pregoeiro serd representante da administracio publica designado em ato proprio pela
autoridade maxima do drgdo ou da entidade, observados os requisitos estabelecidos no Art, 22
deste regulamento, respeitado o principio da Segregacio de Fungbes,

Pardgrafo Unico — O Pregoeiro serd auxiliado por equipe de apoio, e, responderd individualmente
pelos atos gue praticar, exceto guando induzido a2 erro pela atuacdo da equipe.
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Art.17. S50 atribuictes do Pregoeiro nos processos de licitagio na modalidade pregio presencial
& eletrénico!

I. Conduzir a sessdo piblica;

1. Receber, examinar & decidic as impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ao edital &
anexo, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio
desses documentas;

. Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos do edital;

IV, Coordenar @ julgar as condigdes de habilitagdo;

W, Sanar erros ou falhas gue ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

Vi, Receber, examinar e decidir os recursas e encaminhd-los a autoridade cometente quando
mantiver sua decisio;

Vil, Indicar o vencedor do certarme;
Wil Adjudicar o objeto, guando ndo houver recurso;

¥, Conduzlr os trabalhos da equipe de apoia;

¥, Encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente g propor @ sus
homologagdo,

Art.18. 0 Pregoeiro recebera fungdo gratificada 10 (dez) UFMs, para exercer tais fungies.

Art.19. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos
estabelecidos no art. 28 deste Regulamento, o Agente de Contratagdo poderd ser substitufdo por
comissdo de contratacio, formalmente designada por portaria expedida pela autoridade
administrativa competente, formada por, no minime, 03 (trés) membros, gQue responderdo
solidariarmente por todos os atos praticados peia comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicho individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniso em gque
houver sido tomada a decisio,

Art.20. A comissio de contratagdo receberd uma gratificacdo de 05 (cinco) UFMs, para exercer
tais funcies.

Art.21. A equipe de apoio e 05 seus respectivos substitutos serao designados pela autoridade
maxima do municipio, ou por quemn as normas de organiza¢de administrativa indicar, até o limite
de 03 (trés) membros, para auxiliar ¢ agente de contratacdo e a comissdo de contratagdo na
licitacio e o pregoeiro, no pregio, cbservados os requisitos estabelecidos no art. 2% deste
Regulamento

Art.22. 5em prejuizo de designacites 4 efetuadas, a equipe de apolo contard com a participagiio
de agentes piblicos lotada nos departamentos requisitantes, e poderd contar ainda com
membros do departamento e assessoria juridica e controle interno da entidade administrativa.
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Art.23. 0 apoio a ser prestado pelos setores mencionados no artige anterior deve se dar por

mein de manifestagdes béonicas ou  pareceres juridicos guande houver  solicitacSes de

esclarecimentos, impugnagdes, & ainda nas exigéncias de requisitos técnicos das propostas, na

analise dos reguisitos de habilitacio, especialmente quando se. tratar de exigéncias de

qualiflcagio técnica e financeira, dentre outros,

Art.24. Os membros da Equipe de Apolo receberdo gratificacdo de 05 (cinco) UFMs, para exercer

tais fungdes.

Art.25. O encargo de Agente de Contratacio, Pregoeiro e Gestor de Contrato, Comissio de

Contratagdo e Equipe de Apoio ndo poderd ser recusado pelo agente pablico.

%12, Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o cumprimento

diligente das atribuictes, o agente pablico deverd comunlcar o fato ao seu superior hisrdrguico,

§2%. Na hipdtese prevista no £12, deverd ser providenciada a qualificacBo prévia do servidor para

o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou

designar outro servidor com a gualificagio reguerida.

Art.26. As despesas decorrentes com a execugdo da presente lei correrio por conta de verbas

proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessirio, nos limites legais,

Art.27. Esta Lei entra em vigor na data de sua Publicagdio, revogadas as disposicbes em contrario.
Regisire-se e Publique-se.

Camara Municipal de Canltar, 27 de Marco de 2024,

Prefeito Municipal.
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